	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 15 – NĂM HỌC 2017 - 2018

TỪ NGÀY 11/12 ĐẾN NGÀY 15/12/2017



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

11/12
	7h30: KT, TQ thu các khoản tiền tháng 12 (Hiền, Thu Vân, Nga hỗ trợ); HT Dự  tập huấn PC TNTT tại TH Cao Bá Quát, Gia Lâm (Cả ngày 11-12/12/2017)

7h45: CCĐT; SKTĐ tuần 14; Triển khai công tác tuần 15;

Phát động mua tăm ủng hộ người nghèo

8h30: Trực; Thủy dự KM GVG tại THTT(Hồng dạy 1A1)
9h20: CBGV họp tại phòng HĐ
	14h: BGH dự sinh hoạt chuyên môn khối 3

14h: TPT dự HN tại tầng 2 – Khu liên cơ

16h30: KT, TQ thu các khoản tiền tháng 12 (Hiền, Thu Vân, Nga hỗ trợ)

16h30: TTVH tổ chức CLB MT tại phòng đa năng
Trực; Nga hoàn thiện BBKT, Gửi về đ/c Hằng PTP Giáo dục
	LĐ: Trực
GV:Phương
	Ca 1: Tân
Ca 2: Tài

	Ba

12/12
	7h30: KT, TQ thu các khoản tiền tháng 12 (Hiền, Hồng, Thu Vân, Nga hỗ trợ)

7h45: HĐTT: Tập thể dục, Head and shoulder; tuyên truyền phòng chống dịch bệnh mùa đông
9h40: PHT, GV khối 2 dự chuyên đề môn toán lớp 2A2
	16h: Phòng Nội vụ tổ chức lấy phiếu tín nhiệm quy hoạch CB; (Mời CBGV diện biên chế và HDD)

16h30: BGH, GV tập huấn ra đề kiểm tra theo TT22/2016 tại phòng HĐ

16h30: KT, TQ thu các khoản tiền tháng 12 (Hiền, Hồng, Thu Vân, Nga hỗ trợ)

16h30:TTVH tổ chức CLB Aerobic tại phòng NK 
	LĐ: Vân

GV: Thắm
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tân

	Tư
13/12
	7h30: KT, TQ thu các khoản tiền tháng 12 (Hiền, Hồng, Thu Vân, Nga hỗ trợ)

7h45: HĐTT: If you are happy, and you know it

KTNB: HT, TPT, GV kiểm tra thực hiện trật tự VMĐT&ATTP
	16h: BGH, đ/c Hoa, Hiền, Ban đại diện CMHS làm việc với BCĐ dự án bữa ăn học đường tại phòng HĐ

16h30: KT, TQ thu các khoản tiền tháng 12 (Hiền, Hồng, Thu Vân, Nga hỗ trợ)

16h30: TTVH tổ chức CLB Hiphop tại PĐN và PNK
	LĐ: Trực
GV: Trà
	Ca 1: Tài
Ca 2: Tân

	Năm

14/12
	7h30: KT, TQ thu các khoản tiền tháng 12 (Hiền, Hồng, Thu Vân, Nga hỗ trợ)

7h45: HĐTT: Tập thể dục, Head and shoulder
HS súc miệng Flour; CBVP giao nhận công văn tại PGD


	KTNB: HT, Hiền, Thu Phương kiểm tra về phòng chống tham nhũng, tiếp công dân

16h30: KT, TQ thu các khoản tiền tháng 12 (Hiền, Hồng, Thu Vân, Nga hỗ trợ)
16h30: TTVH tổ chức CLB múa tại phòng NK
	LĐ: Vân
GV: Trang
	Ca 1: Tài
Ca 2: Phương

	Sáu

15/12
	7h30: KT, TQ thu các khoản tiền tháng 12 (Hiền, Hồng, Thu Vân, Nga hỗ trợ)

7h45: HĐTT: If you are happy, and you know it

9h: Họp giao ban

Các bộ phận nộp BBKTNB, lịch tuần về VP trước 11h
	15h: Tổ chức chương trình “Con tự lập – Tự tin”
16h: HT duyệt lịch công tác tuần 16

16h30: KT, TQ thu các khoản tiền tháng 12 (Hiền, Hồng, Thu Vân, Nga hỗ trợ)
16h30: HS học MC – diễn xuất tại phòng đa năng 
	LĐ:Vân 

GV: Thủy
	Ca 1:Tân  

Ca 2: Phương

	Ghi chú: HT học tại TTCT quận Thứ 4, 6; Đ/c Trực học lớp TCCT. Thứ 5, 6 hàng tuần.

	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


